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Acio de Formagido

Gestdo da Informagdo Arquivistica na Administragdo
Publica

Contetdo Programatico

Administragio Publica hoje: desafios arquivisticos
associados a transformagdo digital e a desmaterializagio.
Conceitos basicos: Informagdo/documentos de arquivo,
dados, arquivo, ciclo de vida da informagdo/documentos
de arquivo, sistema de informagao, sistema de arquivo.
Politica e responsabilidade na gestdo de documentos de
arquivo na  Administragdio  Pablica:  requisitos.
Alinhamento com as politicas europeias e nacionais de
informacgao.

Uma nova abordagem para a governanga da informag&o:
sistema de gestdo para documentos de arquivo segundo as
normas da familia ISO 30300.

Roadmap para a inovagdo em sistemas de arquivo. Uma
metodologia para a sua concegao e implementagdo segundo
a IS0 15489 / NP 4438: as etapas de investigagdo preliminar,
analise funcional, identificagdo de requisitos de
documentos de arquivo, avaliagdo de sistemas existentes,
identificagdo de estratégias para cumprimento dos
requisitos de documentos de arquivo, desenho do sistema
de arquivo, implementacao do referido sistema e controlo,
ajustamento e reviséo.

Processos e instrumentos de gestdo de documentos de
arquivo segundo a ISO 15489 / NP 4438. Integracio, registo,
classificagio, classificacio de seguranga e acessos,
identifica¢do das disposi¢des relativas ao destino,
arinazenamento, utilizagdo e controlo de circulagao,
implementacao das decisdes de destino.

Principais instrumentos de gestdo de documentos de
arquivo: plano de classificagao, tabela de sele¢do, esquema
de classificagao de seguranca e acesso, tesauro, glossario de
termos, esquemas de meta informacao para registo.

Gestdo de dados auténticos: seu contributo para uma
Administragao aberta e inteligente.
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Data: 10, 13 e 14 de novembro de 2023

Horario: 09h30 as 13h00 e das 14H00 as 17h30

Objetivos

Compreender e aplicar os requisitos de gestdo da informagio
arquivistica para a transformagéo digital e a desmaterializagio
na Administragdo Publica (AP); conhecer o novo contexto legal e
tecnoldgico, em desenvolvimento, para a classificagio e
avaliagdo da informacdo publica; conhecer os requisitos para a
implementagido de sistemas de gestdo de documentos e de
business systems na AP.

Modalidade de Formagio

Outras A¢des de Formacgao Continua

Forma de Organizagdo da Formagao

Formagao Presencial

Metodologias de Formagao

Estratégia Pedagdgica Tedrico-pratica

Destinatarios

Chefias Administrativas, Assistentes Técnicos, Assistentes
Operacionais e outros profissionais com interessa na matéria.
N.? de Participantes:

15

Formador

Dr. Eduardo Gouveia, Formador.

Local da Formagio
DTIM - Calgada de Santa Clara n.* 32
Vagas

Secretaria Regional de Satide e Protegao Civil 02

Instituto de Administragio da Satide, IP-RAM 03

Diregdo Regional da Saude 01

Diregao Regional para as Politicas Publicas Integradas e

Longevidade 01

Servigo Regional da Protegdo Civil, IP-RAM 02

Servico de Saﬁge da Regiao Auténoma da Madeira,

EPERAM 06
Data limite das inscri¢gdes no servigo 31-10-2023
Data limite de entrega das listas de
participantes na SFP 06-11-2023
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